ORIENTACOES PARA O ALUNO

A finalidade destas orientacGes é fornecer aos alunos informacg@es basicas para que possa organizar sua
vida académica, conforme os seus direitos e deveres constantes no Regimento da Faculdade aprovado pelo
Ministério da Educacao e das normas gerais que regulam a educacgdo superior. Por essa razao
recomendamos que leiam estas orientacdes atentamente e que nao descartemarelevanciade qualquer
um dos itens nele contidos exclusivamente pelo titulo. Caso o aluno tenha alguma dificuldade em
interpretar as informagdes aqui contidas, recomenda-se procurar a Coordenacéo ou a Secretaria ou, em
caso de sentir ndo atendido por ambos, a ouvidoria.

HORARIO DAS AULAS INTERVALO
das 19:00 hs as 22:30 hs das 20:40 hs as 21:00 hs
Os sabados sao dias letivos e poderdo ocorrer aulas nos periodos da manha e/ou da tarde.

CRITERIO DE NOTAS PARA APROVACAO E REPROVACAO

A nota minima para aprovacgéo é 7,0 (sete), obtida pela média aritmética simples das notas bimestrais
(duas). A composic¢do das notas bimestrais resultard da soma da nota da avaliacé&o bimestral [até 7,0 (sete)]
e de outras formas de avaliacao [até 3,0 (trés)]. Caso o aluno ndo obtenha aprovagéo com as notas das
avaliacdes e das atividades, devera realizar exame se a média estiver entre 4,0 (quatro) e 6,5 (seis e meio),
inclusive. Se amédia for menor do que 4,0 (quatro), o aluno estara reprovado. Para lograr aprovagao no
exame, oalunodeveraobternominimoamédia5,0(cinco), resultante estamédiadasomadamédiasdas
notas bimestrais com a nota obtida no exame. Para disciplinas a distancia, a prova vale 8,0 (oito).

DATAS E DURACAO DAS AVALIACOES
As avaliagfes bimestrais, substitutivas e exames serdo no dia da semana em que ha aula da disciplina.
Situacdes excepcionais serdo avisadas com antecedéncia aos alunos. O tempo méximo de duracdo das
avaliacdes nao devera exceder 120 minutos — 2 horas.

DIVULGACAO DE NOTAS E FREQUENCIA
As notas das avalia¢Ges deverdo ser divulgadas no portal RM no sitio eletrdnico pelos professores, sendo
que as notas da segunda avaliacdo bimestral oficial deveréo ser divulgadas no minimo com 72 (setenta e
duas) horas de antecedéncia do horario do exame — 0 mesmo vale para as provas substitutivas. O controle
da frequéncia sera realizado pelo professor da disciplina, que devera divulgar junto com a publicacéo
das notas. Apds a publicacéo, ndo havera alteracéo na situacao, exceto com autoriza¢ao da Direcdo. O
aluno aindapoderasolicitar revisao das avaliagdes oficiais e faltas. O prazo atual para esta solicitacao é
de até 48 horas ap6s a divulgacdo. Nao existe vista de prova.

AVALIACOES SUBSTITUTIVA E EXAME

O aluno que néo realizar uma ou duas avalia¢des bimestrais oficiais podera solicitar apenas uma Unica
avaliacao substitutiva por disciplina, através de requerimento justificado no guiché da secretaria nos
seguintes prazos: parao 1° bimestre, devera efetuar a solicitacéo e pagamento da taxa estipulada
pela secretaria até 3 (trés) dias apds as avaliagdes oficiais ndo realizadas; para o 2° bimestre, devera
efetuar solicitacdo e pagamento da taxa estipulada pela secretaria em até 3 (trés) dias antecedentes a data
darealizacdo da avaliagdo substitutiva correspondente. O aluno que perder a avaliagdo substitutiva ndo
tera nova oportunidade. O contetudo da avaliacdo substitutiva é a matéria ministrada no semestre,
assim como o conteudo doexame.

DEPENDENCIAS E O CURSO REGULAR
Sem prejuizo de continuidade do curso regular (aquele ofertado segundo a matriz curricular vigente) no
semestre subsequente, o aluno deverarealizar a(s) dependéncia(s) na forma de prova no semestre
subsequente, com duas oportunidades para aprovacao, ou dependénciainterletiva (quando houver). A
nota para aprovacao é 7,0 (sete) Caso o aluno néo lograr aprovagéo, devera cursa-las na primeira
oportunidade em que foram ofertadas presencialmente.

FREQUENCIA / LIMITE DE FALTAS
ALein®9.394/96, aresolucao CFE n°04/86 e o Regimento Geral estabelecem que a freqiiéncia minima
obrigatoria, em cadadisciplina, € de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas previstas para cada disciplina
— 80 aulas em 20 semanas, ou seja, a freqiiéncia minima é de 60 aulas.




REGIME DISCIPLINAR
O estabelecido no Regimento Geral vigente aprovado pelo Ministério da Educacao.

REMATRICULAS
As datas e horéarios das rematriculas seréo divulgadas nas salas de aulas e no portal dos alunos, assim como
outros locais que permitam a visualizagc&o e ciéncia por parte dos alunos. Os alunos somente serdo
considerados rematriculados para o proximo semestre, mediante assinatura do contrato de prestacéo de
servicos educacionais, analise pedagdgica e financeira.

COMPENSACAO DE AUSENCIAS

E assegurado ao aluno, amparado por prescrices estabelecidas em lei, o direito a compensacio de faltas
somente nas situacdes de licenca-gestante (a partir do 8° més de gravidez, e por no maximo 90 dias).
Durante o regime excepcional, o aluno realizara trabalhos e exercicios com o acompanhamento do
Coordenador do Curso e orientacao do Professor da Disciplina, realizados de acordo com um Plano de
Curso pré-fixado. Para usufruir deste beneficio, é necessaria a solicitacdo por escrito, junto a Secretaria,
anexando o laudo médico com o respectivo CID (Cédigo Internacional de Doencas), elaborado por Servico
Médico ou profissional devidamente credenciado, no prazo de 7 (sete) dias subsequentes a data do inicio
do impedimento, desde que superior a 15 (quinze) dias consecutivos, por qualquer pessoa munida dos
documentos necessarios para representa-lo neste ato e inteirar-se do plano de tarefas domiciliares.
Nenhuma justificativa posterior sera aceita (vide Lei n® 6.202/75, Decreto-Lein® 1.044/69 e Regimento
Geral). Aapresentacdo dessastarefas ndo desobrigaoaluno derealizar a(s) avaliagdo(des) prevista(s) na(s)
disciplina(s). Os professores ndo deverdo, sob hipotese alguma, receber atestados medicos justificando
faltas, tarefa esta de competéncia exclusiva da secretaria da faculdade.

ABONO DE FALTAS

Naohaabono defaltas. As excecbes sao feitas, porfor¢ade Lei, conforme o dispostonoart.7°§5°daLei
n° 10.861/04, “as instituicées de educacdo superior deverdo abonar as faltas do estudante que tenha
participado de reunides da CONAES em hordrio coincidente com as atividades académicas”; o disposto no
Decreto-lei n° 715/69 que assegura o abono de faltas para todo convocado matriculado em Org&o de
Formacédo de Reserva ou reservista que seja obrigado a faltar a suas atividades civis por forca de exercicio
ou manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou ceriménias civicas sendo que o Decreto N°

85.587/80 estende essajustificativa para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o
servico ativo, desde que apresente o devido comprovante do Comando da Unidade (a lei ndo ampara o
militar de carreira); ou, no caso de doencga infecto-contagiosa cuja justificativa, por laudo médico com
cddigo CID, devera ser protocolada junto a secretaria. Todo e qualquer documento comprobatério dos
casos narrados devera ser protocolado na Secretariaem até 72 horas ap6s o retorno as aulas.

SERVICO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO DO ALUNO
Agendamento na secretaria da faculdade.

TRANCAMENTO/CANCELAMENTO DE MATRICULA
Poder4 ser feito a qualquer momento, mediante requerimento, sendo que o aluno devera observar as
clausulas do contrato de prestacéo de servigos educacionais assinado no ato da matricula e/ou rematricula.
Afalta de freqgliéncia as aulas nao exclui o aluno da obrigacao de pagar as mensalidades se nao requerer o
trancamento/cancelamento de suamatricula.

REGIME DE ADAPTACAO E COMPLEMENTACAO DE CARGA
Os alunos com necessidade de complementacédo de carga horaria deverdo acompanhar o processo
diretamente com a Secretaria. Cabe ao aluno a responsabilidade de acompanhar a matéria repassada e 0s
trabalhos solicitados. O aluno devera se informar com o(s) professor(es) da(s) disciplina(s) em questéo
guanto as provas, datas, trabalhos e outras atividades solicitadas. O aluno que for reprovado em Adaptacéo
deveracursar asdisciplinas na primeira oportunidade que forem oferecidas presencialmente.

Requerimentos devem ser feitos on line, exceto solicitacao de provas, analises de grade e trancamento.




